
Så vässar du ditt CV

FÖRSTA INTRYCKET
När du söker jobb är ditt CV ofta det

första intrycket arbetsgivare eller
rekryterare får av dig. Ett välskrivet och
professionellt CV kan öppna dörren till

arbetsintervjuer.

ENKEL ÖVERBLICK
CV:t sammanfattar din utbildning,

arbetslivserfarenhet, färdigheter och
prestationer. Är det lättöverskådligt, så

ger det rekryteraren en snabb
överblick över vad du har att erbjuda

som kandidat.

ENGAGEMANG
En snygg CV-design signalerar att du är

en professionell och omsorgsfull kandidat
som tar din ansökan på allvar. Det visar

att du har investerat tid och ansträngning
i att presentera dig själv på bästa sätt.

ÖKAD KONKURRENSKRAFT
Eftersom många arbetsgivare får flera

ansökningar för varje ledig tjänst, kan en
snygg CV-design med relevant innehåll

hjälpa dig att sticka ut från mängden. Det
kan vara avgörande för att bli kallad 

till en intervju.

ADMINISTRATIVA SKILLS
Med ett välskrivet och lättöverskådligt

CV så påvisar du även dina
administrativa och kommunikativa

färdigheter.

Att söka jobb kräver ofta både möda och slit och det kan vara svårt att komma igång.
Men för att underlätta processen, vill vi dela med oss av några tips som gör resan både
roligare och förhoppningsvis enklare. Men först, varför är det så viktigt med ett snyggt
och lättöverskådligt CV? Här nedan ger vi dig några av de viktigaste skälen.

I  våra andra guider hjälper vi dig med fler råd för att du ska lyckas i ditt jobbsökande
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Så vässar du ditt CV
Så vad kännetecknar då ett bra CV? 
Vi på WayiT har bred erfarenhet av rekrytering och matchning och svaret på frågan
varierar beroende på vilken rekryterare du frågar, men det finns några gemensamma
faktorer som kännetecknar ett snyggt och professionellt CV.

TYDLIGHET
Se till att ditt CV är strukturerat och lättöverskådligt. Kan
rekryteraren inte direkt se att du har de kvalifikationer
som krävs är risken stor att ditt CV hamnar i nej-högen.
Även dina kontaktuppgifter bör synas tydligt.

Förutom en lättöverskådlig och tydlig design, kan en kort
professionell sammanfattning av dina erfarenheter,
egenskaper och mål hjälpa rekryteraren att snabbt få en
tydlig bild av dig. I synnerhet om du har många olika
roller arbetsplatser på CV eller byter karriär.

PERSONLIGA EXEMPEL
Självklart ska du ha med relevant utbildning och
arbetslivserfarenhet. MEN, kom ihåg att skriva
med en kort beskrivning av dina huvudsakliga
ansvarsområden, prestationer och uppnådda mål,
gärna med konkret statistik, det hjälper
rekryteraren att få en tydlig bild av vad du faktiskt
genomfört.

ANPASSA DITT CV
Med ditt CV vill du visa på att du har de
kompetenser, erfarenheter och egenskaper som
efterfrågas i den aktuella jobbannonsen. Se till att
lyfta fram och matcha det viktigaste du kan bidra
med, så att det syns tydligt och direkt. Det betyder
inte att du behöver skapa ett nytt CV till varje
annons, men justera vad som kommer först och
byta ut några meningar kan vara avgörande för att
hamna i JA-högen.


